
Anwenderhandbuch 

 

1. Benutzer registrieren 

- Alle Felder mit einem * sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt 

werden. 

 

 

 

1.1. E-Mail-Adresse bestätigen 
- Als nächstes muss die eingetragene E-Mail-Adresse noch bestätigt 

werden. Dazu melden Sie sich in Ihrem jeweiligen Postfach an und 

bestätigen den Link. 

- Bitte beachten Sie, dass Sie dann noch nicht direkt Ihr Unternehmen 

anlegen können. Dafür ist erst die Aktivierung Ihres Accounts nötig. 

Das kann einige Zeit dauern. 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.2. Account Aktivierung 
- Wenn diese Aktion von einem Administrator erledigt wurde,  

erhalten Sie eine E-Mail. 

- Anschließend können Sie sich mit Ihrem Benutzeraccount 

anmelden und Ihr Unternehmen erfassen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Unternehmen erfassen  

-  Über den Button Erstellen kann ein neues Unternehmen angelegt  

werden.  

 

 

2.1. Formular ausfüllen 
- Alle Felder mit einem * sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt 

werden. Das Titelbild Ihres Unternehmens ist kein Pflichtfeld sollte 

jedoch hochgeladen werden.  

Zusätzlich können mehrere Bilder für die Galerie hinterlegt werden. 

- Wenn Ihre Angebote über das Portal angefragt werden sollen muss 

zusätzlich die Auswahl Angebote anfragen mit „Ja“ befüllt werden. 

 

2.2. Formular speichern 
- Über den Button Speichern wird das Formular versendet und 

gespeichert.  

- Der Datensatz für Ihr Unternehmen ist jetzt angelegt. 

 

 

 

 

 

 



 



3. Angebote 

- Mit einem Klick auf Ihr Unternehmen gelangen Sie zur Detailansicht. 

Dort können Sie den Eintrag bearbeiten und Angebote hinzufügen.  
- Über den Button Angebote gelangen Sie zur Ihrer Angebotsseite. 

 

 

3.1 Angebote erfassen 
- Über den Button Erstellen kann ein neues Angebot angelegt werden. 

 



3.2 Formular speichern 
- Über den Button Speichern wird das Formular versendet und 

gespeichert.  

- Der Datensatz für Ihr Angebot ist jetzt vollständig.  

 


